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© T NIVEL JERARQUICO: T ASISTENCIAL DENOMINACION DEL EMPLEO A PROVEER SECRETARIO CODIGO 440 GRADO o1
VDS N Sk 0@ Zt L REQUISITOS REQUERIDOS SEGUN MANUAL DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES VIGENTE %
Desempenar labores secretariales de la administracion,
L b . elaborando, recepcionando, despachando y archivando Tiulo de bachiller y curso de 60 horas Cuatro (04) meses de experienca)
. PROPOSITO PRINCIPAL documentos para el eficiente desemperio de la ESTUDIOS en areas relacionadas con las EXPERIBCIA n ‘I :;mhl uncones del cargo
dependencia asignada, y guardando discrecion, lealtad funciones del cargo.
y reserva sobre los asuntos tramitados.
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CARLOS ARTUROARANGZVALENCIA' 1t
Secretario de Gestio| inistrativa y Talento Humano
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