MUNICIPIO DE CARTAGO PAGINA [1]
VALLE DEL CAUCA .
e CODIGO: MMTM-MT-
Nit: 891.900.493.2 IN-PO1
PROCEDIMIENTO EJERCER COMISIONES DE |VERSION: 1
INMOVILIZACION Fecha Aprobacion:
12/04/2023

Jo»

MODELO INTEGRADO DE
PLANEACION Y GESTION

PROCEDIMIENTO EJERCER COMISIONES DE INMOVILIZACION

wWwwW_cartago.gov.co
CENTRO DE ADMINISTRACION MUNICIPAL — CAM

Calle 8 N® §-52, Tel: 21258598, 2114101
Céodigo Postal: 762021 ESCONTIGO
ARTAGO



MUNICIPIO DE CARTAGO PAGINA [2]
VALLE DEL CAUCA .
e CODIGO: MMTM-MT-
Nit: 891.900.493.2 IN-PO1
PROCEDIMIENTO EJERCER COMISIONES DE |VERSION: 1
INMOVILIZACION Fecha Aprobacion:
12/04/2023

CUADRO DE CONTROL

ELABORO REVISO APROBO

Secretario de Movilidad y Transito

FUNDACION PACIFICO ATLANTICO Funcionario Responsable ANDRES SANTIAGO VALENCIA
Enlace s
HINCAPIE
Representante Alta Direccion

CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE REGISTRO

VERSION | ORIGEN DE LOS CAMBIOS DIA M ES ANO

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

1 Elaboracién del Procedimiento 12 04 2023 FUNDACION PACIFICO ATLANTICO
www cartago.gov.co
CENTRO DE ADMIMISTRACION MUMNICIPAL — CAM

Calle 8 MN® 5-52, Tel: 2125959, 2114101
Codigo Postal: 762021 ESCONTIGO
ARTAGO




MUNICIPIO DE CARTAGO PAGINA  [3]
VALLE DEL CAUCA

Nit: 891.900.493.2 CODIGO: MMTM-MT-

IN-PO1
PROCEDIMIENTO EJERCER COMISIONES DE |VERSION: 1
INMOVILIZACION Fecha Aprobacion:
12/04/2023

1. OBJETIVO

Ejercer mediante orden proferida por juzgado, los tramites pertinentes para la
inmovilizacion vehicular, dentro de la jurisdiccion de Cartago Valle del Cauca.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de la orden de inmovilizacién hasta la ejecucion de audiencia
publica donde se ordena su levantamiento o embargo vehicular.

3. MARCO LEGAL

Ley 489 de 1998: Sobre la organizacion y funcionamiento de entidades del orden
nacional, establece algunos parametros para que usted como ciudadano exprese su
opinion frente a la ejecucion de los recursos publicos.

Ley 769 de 2002: Codigo Nacion al de Transito

4. DEFINICIONES

Audiencias publicas: La audiencia publica es un mecanismo 0 una instancia de
participacion.

Embargo: Retencion por orden judicial de un bien perteneciente a una persona, para
asegurar la satisfaccion de una deuda, el pago de las costas judiciales o el pago de la
responsabilidad derivada de un delito.

RUNT: Registro Unico Nacional de Transito.

Remate: Es una licitacion, subasta o puja, donde un cierto articulo es ofrecido a la venta
con un precio base (minimo) y los interesados deben realizar sus ofertas. Aquel que
ofrezca una mayor cantidad de dinero por el producto, sera quien gane el remate y pueda
guedarse con lo ofrecido.
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Secuestre: El secuestre es la persona a quien se le entrega en depdsito y custodia los
bienes que son embargados y secuestrados en un proceso judicial.

5. RESPONSABLE

Es responsabilidad del Inspector de Transito, la gestion de las actividades propuestas en
este procedimiento, para el logro de los objetivos trazados.

6. POLITICAS DE OPERACION

e Todos los registros que se generen en el procedimiento deben ser archivados de
acuerdo con lo definido en la tabla de retencién documental (TRD), teniendo en cuenta
los lineamientos de los instrumentos archivisticos y la normatividad legal vigente
aplicable.

e La atencién al ciudadano sera justa y equitativa, no existiran prelaciones en la
atencion ni discriminaciones por credo, raza; inclinacion politica, religiosa, ni
economica.

e Cuando se presenten peticiones, quejas o reclamos an6nimos o que no indiguen
direccion para remision de correspondencia o direccién electrénica, se publicara la
respuesta en la pagina Web oficial del municipio www.municipiodecartago.gov.co y
en la cartelera oficial de la misma Secretaria, por un término de diez (10) dias habiles.

e Cualquier problema que ocurra con los equipos tecnolégicos debera ser reportado al
responsable de su dependencia o en su defecto a la Direccion TICS del Municipio.
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e Se establece que los Unicos autorizados para firmar las comunicaciones oficiales son
el Alcalde, Secretarios(as) de Despacho y los (las) delegados(as) que se encuentren
autorizados en el manual o Decreto de firmas del Municipio.

7. CONTENIDO Y DESARROLLO

Inicio: Se da inicio al procedimiento EJERCER COMISIONES DE INMOVILIZACION,
teniendo en cuenta el cumplimiento legal vigente.

Recibir orden de la medida cautelar: El juzgado competente, remite orden de medida
cautelar (embargo) de vehiculo, a ejercer por comisién por la inspeccion de transito.

Verificacion de la orden: El Inspector de Transito verifica la informacion contenida en la
orden enviada por el juzgado; del cual toma la placa del vehiculo y realiza consulta de los
datos del propietario de este mediante la plataforma RUNT

Proyeccion respuesta al juzgado: El Inspector de Transito emite respuesta mediante
comunicacién oficial proferida al juzgado, donde se indica el inicio del tramite
correspondiente a la inmovilizacién del vehiculo ordenado.

Librar orden de inmovilizacién: Mediante comunicacion oficial se da informe a la Policia
Nacional de la orden de inmovilizacion del vehiculo; asi mismo por medio memorando
general se informa a los agentes de transito de la misma orden.

Realizacién de la audiencia publica: Una vez el vehiculo es inmovilizado se da inicio al
procedimiento de audiencia publica.

Levantamiento de la orden de embargo: Si es el caso de pago de la deuda por la cual
se ha librado la orden de inmovilizacion; el inspector de transito ejecutara una orden para
el levantamiento del embargo y entrega del vehiculo. En caso no legar a un acuerdo de
pago, dentro de la misma audiencia publica se entregara el procedimiento al secuestre
para dar tramite de remate.
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Archivar informacion: Remitirse al procedimiento de Gestion Documental.

Fin: Da terminacién a las actividades propias procedimiento EJERCER COMISIONES
DE INMOVILIZACION.

7.1 Flujograma del procedimiento

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
INICIO
v
Recibir orden de la L Orden de medida
1 ‘ medida cautelar ‘ Inspector de transito cautelar
¥
Verificacion de la orden Anci Consulta en el
2 ‘ de |a medida cautelar ‘ Inspector de transito RUNT
Comunicacién
oficial
L Radicado del
3 v Inspector de transito documento enviado
‘ Proyectar respuesta al ‘
juzgado

l Comunicacién
oficial / .
| memorando Inspector de transito Radicado del

documento

Librar orden de .
‘ ! enviado

inmovilizacién

l

5 Realizacion de . Acta de audiencia
audiencia pablica Inspector de transito .
publica

l

A
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
A

El propietario
accede a la

Acta de audiencia

6 realizacion del Inspector de transito .
pago publica
|
Tramite con secuestre Lo Acta de audiencia
7 ‘ Atetusriasthenmniv ‘ Inspector de transito plblica
Orden de
levantamiento Orden de
8 v E/ Inspector de transito levantamiento de
: inmovilizacion
Levantamiento de la
orden de inmovilizacién
v
Técnico ivo fisi
9 Archivar informacion .. . ArChIV_O_fISICO y
administrativo digital

FIN
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8. RIESGOS VS CONTROLES

Ver Mapa de Riesgos

9. CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS

Ver Listado Maestro de Documentos
Ver Tabla de Retenciéon Documental
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