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CcODIGO:
MAAD.231.18.F.04

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION 1

Municipio: ALCALDIA MUNICIPAL CARTAGO VALLE DEL CUCA

Oficina Productora:

DIRECCION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS (SISTEMAS) 402

Actualizada:
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
A.G. A.C. CT E M S
402.40 | CONSTANCIA 4 3 X Una vez culmine su
periodo de retencion
documental se podran
eliminar prescribe los
términos, se levantaran
inventarios, y se convoca
al Comité de Archivo.
402.66 | COMUNICACIONES 4 5 Estos documentos una
402.66.01 | Comunicaciones Externas vez cumpla su periodo en
402.66.02 | Comunicaciones Internas el Archivo de Gestion se
podr& eliminar sin
convocar al Comité de
Archivo pero se levantara
inventario.
402.168 | INFORME 2 3 X Estos documentos una
402.168.01 | informe meci vez cumpla su periodo en
. Plan de Accién General el Archivo de Gestion se
e  Formatos informes de actividades podra eliminar sin
o Indicadores de Gestion convocar al Comité de
e  Formatos de seguimiento actividades Archivo pero se levantara
e  Comunicaciones de envio y recibo inventario.
402.212 | P Q R (PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS) 2 3 X Una vez culmine su
Personas particulares periodo de retencion
Citaciones documental se podran

Formatos de asistencia o presentacién

eliminar prescribe los
términos, se levantaran
inventarios, y se convoca
al Comité de Archivo

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total E: Eliminacion
M: Microfilmacioén S: Seleccién

www.cartago.gov.co

CAM Centro de Administracion Municipal

Calle 8 # 6-52 - TeleFax (2) 2118195

Firmas EDUARD FABIAN CARDONA VILLA
Secretario Desarrollo Humano y Servicios Administrativos




