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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION 1

Municipio: ALCALDIA_MUNICIPAL DE CARTAGO VALLE DEL CAUCA
Oficina Productgra: DIRECCION DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO ECONOMICO 303
ACTUALIZACION

CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
A. G. A.C. CT E M S
303.04 | ACTAS 5 15 X Culminado el tramite la serie

303.04.01 | Actas de Comodatos
303.04.02 | Actas de Reunién

permanecer cinco afios en el
Archivo de Gestion
posteriormente se transfiere
al Archivo Central 15 afios y
luego pasara al Archivo
Histérico para servir como
fuente de consulta para la
investigacion y la historia
entre otros.
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Municipio: ALCALDIA_MUNICIPAL DE CARTAGO VALLE DEL CAUCA
Oficina Productora: DIRECCION DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO ECONOMICO 303
ACTUALIZACION
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
A. G. A.C. CT E M S
303.66 | COMUNICACIONES 4 3 X Una vez culmine su periodo

303.66.01 | Comunicaciones Externas
303.66.02 | Comunicaciones Internas

de retenciéon documental se
podran eliminar prescribe
los términos, se levantaran
inventarios, y se convoca al
Comité de Archivo

303.110 | DERECHOS DE PETICION 3 2 X
e  solicitud
e  Pruebas
e  Correspondencia de envio y respuesta

Estos documento se podran
eliminar una vez culmine su
periodo de retenciéon en el
Archivo de Gestion 2 afios
se transfiere al Archivo
Central 2 afios, por carecer
de valores administrativos
legales.

303.168 | INFORMES 4 6 X
303.168.01 | Informes de Actividades
e Plan de Accién
Formatos informes de actividades
Indicadores de gestién
Formatos de seguimiento actividades
Comunicaciones de envio y recibo

303.168.02 | |nformes de Entidades de Control
e  Contraloria Departamental

Una vez cumpla con su
periodo de retencién en el
Archivo de Gestion como en
el Central, se podra eliminar
teniendo en cuenta levantar
inventarios y se convoca al
comité de Archivo para la
Toma de decision. Estos
documentos estan
condensados en los
Proyectos, Una vez cumpla
con su periodo de retencion
en el Archivo de Gestion
como en el Central, se podra
eliminar teniendo en cuenta
levantar inventarios y se
convoca al comité de Archivo
para la Toma de decisi6n
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Municipio: ALCALDIA_MUNICIPAL DE CARTAGO VALLE DEL CAUCA
Oficina Productora: DIRECCION DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO ECONOMICO 303

ACTUALIZACION
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
A. G. A.C. CT E M S

303.194 | MANUALES 4 X Se conservara un copia
303.194.01 | Manual de Procesos y Procedimientos digital en cada area de la
Gltima actualizacién y una
impresion en la oficina digital
303.212 | P Q R (PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 2 4 X Estos documentos una vez
terminado su periodo de
retencion en AG y AC, se
eliminaran por que prescriben
y pierden su valor legal y

juridico.
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Municipio: ALCALDIA_MUNICIPAL DE CARTAGO VALLE DEL CAUCA

Oficina Productora: DIRECCION DE COMPETITIVIDAD Y DESARROLLO ECONOMICO 303

ACTUALIZACION
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL OBSERVACIONES
A. G. A.C. CT E M S

303.279 | SIGA-MECI 4 1 X Una vez cumpla su
303.279.01 | Caracterizacion del Proceso Desarrollo retencion AG Y AC, se
clmnain oo caer 6
303.279.04 | Medios de Comunicacion valorez tz?mtospnmanos co,mol
303.278.05 | Riesgos secu.n,anos. ecor.wocaraa
Comité de Archivo Para
tomar la decision de la forma

de eliminacién
303.292 | TUTELAS 2 2 X Estos documentos se podran
. solicitud eliminar una vez culmine su

. Pruebas
. Correspondencia de envio y respuesta

periodo de retenciéon en el
Archivo de Gestion 2 afios
se transfiere al Archivo
Central 2 afios, por carecer
de valores administrativos
legales.

CONVENCIONES

CT: Conservacion Total
M: Microfilmacion
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E: Eliminacion
S: Seleccién

AOUINA, &

Firmas EDUARD FABIAN CARDONA VILLA
Secretario Desarrollo Humano y Servicios Administrativos




